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PROJETO BASICO
PROCESSO N° 00001.20210111/0001-20

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente projeto basico é Contratagdo de servigos especializados em Assessoria de
Comunicagio, Marketing e Assessoria de Imprensa, junto ao Poder Legislativo Municipal de Tabuleiro do
Norte, conforme detalhes técnicos constantes junto ao projeto base..

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo se faz jus tendo em vista a necessidade de atendimento das atividades a serem
cumpridas pela(o) entidade, impactando positivamente nos resultados a serem alcangados pelas agoes
desenvolvidas no ambito da(o0) CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

2.2 O planejamento de atividades da CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE
contempla tarefas diversas, de complexidade variada, e visa atender as demandas, viabilizando as agoes
planejadas e imprescindiveis para que a entidade disponha de adequadas condigdes para a realizagdo de
suas atividades precipuas.

3. DESCRICAO DO OBJETO

31 O presente instrumento, tem por objetivo, nortear a contratagao conforme especificagdes abaixo
relacionadas.

SEQ DESCRICAO UND QTD
1 Assessoria de Comunicagdo e Imprensa MES 11.0
Assessoria de Comunicagao e imprensa, compreendem o seguinte:

- Planejamento de  Comunicagio  (Desenvolvimento de agdes intemas e  extermnas);

- Produgdo de contetido jornalistico para as publicagdes do Poder Legislativo Municipal no site institucional e nas

redes sociais;
- Criagdo de pecas publicitarias para comunicagao interna e externa;
- Atualizagdo dos contetidos informativos da Céamara Municipal (newsletter);

- Producio de releases, comunicados e notas, para distribuicdo com veiculos de comunicacdo;
- Elaboragio de sugestbes de pauta, a serem negociadas com os veiculos de comunicacdo;

- Ghost Writer: Elaboragio de artigos assinados a serem publicados na  midia;

- Gerenciamento de Crise de imagem com a opinido publica;
- Acompanh do rep do Poder Legislativo Municipal a entrevistas nos veiculos de comunicacdo;
- Produgdo de clipping impresso (acompanhamento do que foi publicado);
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- Marcagdo e produgao de entrevistas exclusivas e coletivas;
- Produgao de videos institucionais, quanto delimitado em planejamento;
- Media Training do presidente da Camara.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1 A presente contratagdo estd fundamentada na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o
artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, e institui normas para licitagdes e contratos da
Administraciio Piiblica e da outras providéncias. O objeto em questdo sera contratado com fundamento no
Art. 22, Inciso II da referida Lei.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

5.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, econdmica , técnica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital

6. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
6.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

6.2. No prazo de até 5 dias corridosdo adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda
a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

6.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo
apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

6.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

6.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

6.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregGes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
dltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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6.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

6.3.2. No prazo de até 10 dias corridosa partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucio do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

6.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridosa partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.5. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizago e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

6.6. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406,
de 2002).

6.9. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

6.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6.11. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos termo do art. 74 da Lei Federal n° 8.666/93.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou irregularidades

constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
soluces por ela propostas sejam as mais adequadas;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

7.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber.

7.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

7.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responséaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usudrio;

7.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

7.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

7.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo
ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

7.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

7.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apés seu recebimento;

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou dos materiais empregados;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo
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em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente piblico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgao Contratante;

8.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no CADASTRO DE FORNECEDORES, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT

8.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

8.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.9. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

8.10. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

8.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

8.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

8.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas, todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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8.16. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como 0s
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga da Contratante;

8.18. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

8 PAGAMENTO

9.1. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do adimplemento da
obrigacdo e apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

9.2.  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o montante de R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de
1993.

9.3. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que contera o detalhamento dos servigos executados.

9.4. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada com os servigos efetivamente prestados.

9.5. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.6.  Seré efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

9.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

9.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada,

9.7. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta aos sitios oficiais, para verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo da Contratada.

9.8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos

pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a
declaragdo de que trata o artigo 6° da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
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9.9. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em conta-
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislacdo vigente.

9.10. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar COmo emitida a ordem bancdria
para pagamento.

9.11. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

9.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios proporcionais aos
dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a
taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1xnX VP
EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
I = fndice de atualizagdo financeira, calculado segundo a férmula:

[=(6/100)

365
N = Niimero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracio administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a licitante que:

10.1.1. Nio retirar a nota de empenho, ou ndo assinar o contrato, quando convocada dentro do
prazo de validade da proposta;

10.1.2. Apresentar documentagao falsa;

10.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
10.1.4. Nio mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;
10.1.5. Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.6. Cometer fraude fiscal;

10.1.7. Fizer declaragdo falsa;

10.1.8. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

10.1.9. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto; -

10.1.10. Fraudar na execugdo do contrato;

10.2. A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;
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b. Impedimento de licitar e de contratar com a(0) CAMARA MUNICIPAL DE
TABULEIRO DO NORTE e descredenciamento no RECAF, pelo prazo de até dois anos;
10.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
10.4. As infracdes e sangdes relativas a atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas no
Projeto Basico.
10.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993.
10.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

. 10.7. As multas serdo recolhidas em favor da(o) CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO
NORTE, no prazo méximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente, ou, quando for o caso, inscritas na Divida Ativa do Municipio de
Tabuleiro do Nortee cobradas judicialmente.

10.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no RECAF.
10.9. As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

11.1. O prazo de entrega dos bens é de 03 (trés) dias, contados do recebimento da nota de empenho ou da

ordem de fornecimento, no seguinte endereco: RUA MAIA ALARCON, 371, CENTRO, 62960000.

11.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez.) dias, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com

as especificagdes constantes neste Projeto Bésico e na proposta.

11.3. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
‘ constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a

contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento

provisério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante

termo circunstanciado.

11.5. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

prazo.

11.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

12. DA VINCULACAO AO PROJETO BASICO E A PROPOSTA DO CONTRATADO

12.1.Para o bom e fiel cumprimento dos itens constantes neste instrumento, tanto o0 CONTRATANTE
como 0 CONTRATADO, estdo vinculados a este Projeto Basico e a proposta do contratado, nos termos
do art. 55, inciso XI, da Lei 8.666/93.
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13. DISPOSICAO FINAL

13.1. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93, e subsidiariamente,
seré aplicado os Principios Gerais de Direito.

13.2. Fica eleito o foro da cidade de Tabuleiro do Norte, CE, para conhecer das questdes relacionadas
com a Ata que ndo possam ser resolvidas pelos meios administrativos.

Tabuleiro do Norte/CE, 11 de Janeiro de 2021

.

MARIA ALCIONE IRA DA SILVA CHAVES
‘ Responsavel

AUTORIZO

Y -

MARIA DE LOURDES FREIRE MAIA LIMA
Ordenador de Despesas
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