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MENSAGEM N, © 002/2001

Tabuleiro do Norte, 16 de janeiro de 2001.

Senhor Presidente,

Cumpre-nos a Obrigacdo de encaminhar 3z essa
Augusta Casa Legislativa, o Projeto de Iei n.© 636/2001, que

disp&e sobre o regime de Suprimentos de Fundos e da outras
providéncias.

0 Projeto ora em comento objetiva
proporcicnar ao Administrador Municipal melhores condicgdes no
que se refere a realizacdo de pequenas despesas, que em
determinados momentos e/ou situacdes nio comportam o tramite
normal quanto ao sen processamento.

Desta maneira, para possibilitar ®
atendimento de situacbes de excepcional interesse do Servico
Piblico e da populacgdo, solicitamos de V. Exa., e dos dignos
pares que representam o Poder Legislativo Municipal, a
discussdo desta matéria, em regime de urgéncia.

Na oportunidade, reiteramos a V. Exa., e
demais membros desta Augusta Casa ILegislativa, nossos
protestos de elevada estima e distinta consideracao.

Atenclosamente,
(L @7 e
MAIARD DE ANDRADE L
Prefeito Municipal \i’ b
A 1
g
pae
A i
© A
Exmo. 8r. %4 ,\‘@
Vereador ARAGACI MONTETRO CHAVES W/ &
DD. Presidente da Camara Municipal de «ﬁi&
- ' SO
TABULETRC DO NORTE CEARA. oW o
o &
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

PROJETO DE LEI N.° 536/2001 DE 16 DE JANEIRO DE 2001.

Dispde sobre o Regime de
Suprimento de Fundos e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE,
Faco saber que a Cémara Municipal aprovou € eu sanciono e
promovo a seguinte Lei:

CAPITULO I
Disposigdes Preliminares

Art. 1° - Fica instituida, na Administragdo
Municipal de Tabuleiro do Norte, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de Suprimento de Fundos que reger—-se—a
Lor £s5Las Lornas.

Art. 2° - Entende-se por Suprimento de Fundos
o numerdrio colocado a disposigdc de uma reparticdo, a fim de
lhe dar condicBes de realizar despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, ndo possa aguardar © processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados
através de regime de suprimentos de fundos ora instituido
restringe—-se aocos casos previstos nesta lei e sempre em
caradter de excecdo.

Art. 4° - O suprimentos de fundos mensal de
cada espécie de despesa ndo ultrapassara o valor do duodécimo
da dotacdo correspondente.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de
suprimentos de Fundos os pagamentos das seguintes espécie de
despesa:

I. Com material de Consumo;

II. Com Servigos de terceiros
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

I1I. Com diarias e ajuda de custo;
IV. Com transporte em geral;

V. Judicial;

VI. Com representacdc eventual;

VII. Extraordinaria e urgente, cuja
utilizacdo ndo permita a tramitacdo normal;
VITT, Que tenha de ser efetuada em lugar

distante da sede da Administragdo, ou em outro municipio;
IX. Mitda de pronto pagamento.

Art. 6° - Considera despesa mitda e de pronto
pagamento, para os efelitos desta Lei, as que se realizaram
com:

I. Selos postals, telegramas, radiogramas,
material e servico de higiene, lavagem de roupa, café e
lanche, pedquenos consertos, telefone, agua, luz forca, gas e
aguisigdo avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

II. Encadernacgdes avulsas e artigos de
escritdrio, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade
restrita, para uso ou consume proximo e imediato;

ITT. Artigos farmacéuticos ou de
laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato;

IV, Cutra qualquer de pequeno vulto e de
necessidade imediata, desde que devidamente Jjustificada;

Art. 7° - As despesas com artigos em
quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrido pelos
itens orcamentarios préprios e seguiram processamento normal
da despesa.

CAPITULO II
Das Requisic¢des de Suprimento de Fundo

Art. 8° - As requisicBes de Suprimento de
Fundo serdo feitas pelos chefes das repartigdes municipais,
mediante oficios dirigidos:
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I. 2o chefe do poder executivo, quando a este
se subordinar a reparticdo;

II. Ao presidente do Legislativo, quando este
tiver(tive)contabilidade propria;

Art. 9° - Dos oficios requisitérios de
Suprimentos de Fundo constardc, necessariamente, as seguintes
informacdes:

I. Dispositivo legal em se baseiam;

II. Identificagcido da espécie da despesa,
mencionando o inciso do art. 5° no qual ela se classifica;

LI Nome completo, cargo ou fungdo do
servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos;

IV. Dotacgdc orgamentariaz a ser onerada;

V. Prazo de aplicacdo.

Art. 10 - O prazo para aplicagdao poderd ser
mensal, mencionando-se, neste caso, o© valor global do
Suprimento a quantia mensal a ser entregue e o0s meses de
aplicacdo.

Art. 11 - Na hipbétese de Suprimento de Fundo
Unico, o oficio requisitério deverd esclarecer este fato e
fixar o prazo de aplicagdo.

Art. 12 - Nao se fara Suprimento de Fundos a
servidor em alcance.

Art. 13 - Ndo se farda novo Suprimento de
Fundos:

I. A quem do anterior ndc haja prestado
contas no prazo legal;

II. A quem, dentro de 30(trinta) dias, deixar
de atender a ncotificacdac para regularizar prestacdo de
goristas;

T1T. A guem Jja seja responsavel por dois
Suprimentos.
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

CAPITULO III
Do Periodo de Aplicacdo

Art. 14 - O Suprimento de Fundos solicitado
em base mensal somente poderd ser aplicado durante o Més a
que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a
contar da data da entrega do dinheiroc ao responsavel.

Art. 15 - No caso de Suprimento de Fundos
tnico, o periocdo de aplicagdc sera aquele estabelecido no
oficio requisitério, conforme o Art. 11.

Art. 16 - DNenhum pagamento podera ser
efetuado fora do periodo de aplicagao.

capiTuLO IV
Da tramitacdo dos Processos de Suprimento de Fundos

Art. 17 - O oficio requisitdrio sera
protocolizado no Gabinete do Prefeito para competente
autorizacgdo.

Art. 18 - Os processos de Suprimentos de
Fundo terdo andamento preferencial urgente.

Art., 19 - PAutorizada, a despesa sera
empenhada e paga com chegque nominal em favor do responsavel
indicado no processo.

Art. 20 - ©No caso de Suprimento de Fundo em
duodécimos, a despesa empenhada globalmente pelo total do
pericdo, mensalmente, far—-se-4 © pagamento correspondente.
Nesta casc tedos o0s pagamentos correrdo pelo mesmo processo.

Art. 21 - Cabe ao setor de contabilidade
verificar, antes de registrar o empenho, se foram, cumpridas
as disposicdes desta Lei.

. 2
Paragrafo Unico - Constatando algumC’felto
processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo
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devolvé-lo informado para os reparos para que se fizerem
necessarios.

Art. 22 - Efetuado o pagamento, o setor de
contabilidade inscreverd o nome do responsavel em conta
denominada responsavels por Suprimento de Fundos -
subordinada ao sistema de compensacio.

Art. 23 - Nos casos de Suprimentos de Fundo
vultosos poderd o responsavel fazer saques parcelados no
banco, mediante simples requisicdoc contendo os nimeros do
processo e do empenho e o valor da parcela solicitada.

Paragrafo Unico — Na hipétese deste artigo, o
periodo de aplicagdo, a que se referem os artigos 14 e 15,
serd contado da data em que for entregue a 1° parcela.

CAPITULO V
Das Normas de Aplicacgdo do Suprimentos de Fundos

Art. 24 - O suprimento de Fundos ndo podera
ser aplicado em despesas diferentes daquela para a qual foi
autorizado.

Art. 25 - A cada pagamento efetuado o
responsavel ex1g1ra O correspondente comprovante: nota
fiscal, noﬁéfSmellflcada, cupomf”reCLbo, etc.

Art. 26 - As notas fiscais e notas
simplificadas serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal ou em nome da Camara Municipal de vereadores,
quando for o caso, sendo o recibo passado em nome do
responsavel.

Art. 27 - Os comprovantes da despesa nao
poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valores ilegiveis,
nao sendo admitidas em hipdtese alguma, segundas vias ou
outras wvias, cOpias xerox, fotocdpias ou qualquer outra
espécie de reproducio.
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Art. 28 - Cada ragamento sera
convenientemente justificado , esclarecendo-se a razido da
despesa, o destinc da mercadoria ou do servigo e outras
informacdes que possam melhor explicar a necessidade da
operacdo.

Art. 29 - Em todos os comprovantes de
~despesas constard o atestado de recebimento do material ou da
prestacdoc do servigo.

Art. 30 - Nenhuma despesa, realizada pelo
regime do Suprimento de Fundos poderd ultrapassar por
espécie o© valor correspondente a 3000 (trés mil) UFIR -
Unidade Fiscal de Referéncia.

Paragrafo Unico - Fica excluidos do limite
estabelecidos neste artigo as despesas correspondentes aos
inciscs V, VI, VII e VIII do art. 5°.

CAPITULO VI
Do Recolhimento do Saldo Nio Utilizado

Art. 31 - O saldo de Suprimento ndo utilizado
serd entregue a Tesouraria da Prefeitura ou, quando for o
caso, a Tesouraria da Cmara mediante guia de recolhimento
onde constardo o nome do responsdvel e identificacio do
suprimento cujo o saldo estd sendo restituido.

Art. 32 - O Prazo para recolhimento do saldo
nao utilizado sera de 03 (trés) dias uteis, a contar do termo
final do periodo de aplicacdo.

Art. 33 - A Tesouraria classificarid o valor
do saldo recebido no grupo das receitas orcamentarias.

Art. 34 - O setor de Contabilidade & vista da
guia de recolhimento emitird a nota de anulacdo
correspondente, juntando uma via ao processo, e registrari a
anulagdo de sistemas de livros de contabilidade adotados.
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Art. 35 - No més de dezembro todos os saldos
de Suprimento de Fundos serdo recolhidos a Tesouraria até o
ultime dia atil, mesmo que o periodo de aplicacdo n3o tenha
explirado.

Art. 36 - Se, eventualmente e de maneira
justificada, algum saldo de suprimento de fundos for
recolhido no exercicio seguinte, ¢ valor sera classificado
como receltas diversas do exercicio.

cAPITULO VII
Da Prestacdo de Contas
dires
Art. 37 - No prazo de 10 (dez) , a contar do
termo final do periodo de aplicacdo, o responsavel prestaré
contas da aplicag@o do suprimento de Fundos Recebidos.

Paragrafo Unico — A cada Suprimento de Fundos
corresponderd uma prestacdo de contas.

Art. 38 - A prestacdo de contas far-se-a
mediante entrada no setor de contabilidade dos seguintes
documentos:

I. oficio, conforme modelco a ser elaborado
pelo Setor de Contabilidade;

IT. impressos, conforme modelos anexos a
presente lei;

IIT. relagdo de todos os documentos de
despesa, incluindo nimero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando
no final da relagdo a soma da despesa realizada;

IV. copia da guia de recolhimento do saldo
nac aplicado, se houver;

V. Cépias de notas de empenho e da Nota de
Anulagao se houver saldo recolhido;

VI. Documentos das despesas realizadas,
dispostos em ordem cronoldgica, na mesma sequiéncia da relacdo
mencionada no inciso III;

VII. Os documentos mencionados no inciso VI,
se forem de medidas reduzidas, serdo colocados em folhas
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Qer
brancas tamanho oficio, e em cada folha poderdo colocados

quantos documentos forem possivelis sem que figue sobrepostos
uns ags outros;

VIIT. Em cada documento constarao,
obrigatoriamente, atestado de recebimento de material ou da
prestacdo do servico; a finalidade da despesa; o destino do
material e ocutros esclarecimentos que se fizerem necessarios
a perfeita caracterizacao da despesa.

Art. 39 - N&o serdo aceitos documento
rasurados , ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo de aplicagdo de Suprimento de Fundos ou que se
refiram a despesa nd&o classificavel na espécie de Suprimento
concedido.

Paragrafo Unico - somente serdo aceitos
documentos originais, ndoc admitindo outras vias, xerox,
fotocopias ou outra espécie de reproducdo.

CAPITULO VIII
Disposigdes Finais

Art. 40 - Cabera o setor de contabilidade a
tomadas de contas dos Suprimentos de Fundos.

Art. 41 - Recebidas as prestacdes de contas,
conforme dispde o artigo 38°, o Setor de Contabilidade
verificarda se as disposicgdes da presente ILei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias

fixando prazos rasuéveis.paraﬁ%EHiesponséveiS possam cumpri-—
las. ST aEE

Art. 42 - Se as Contas forem consideradas em
ordem, a chefia do Setor de Contabilidade certificard o fato

no local apropriado do documento mencicnado no inciso II do
Ark. 38°.

Art. 43 - Com o parecer do Setor de
Contabilidade, o processo sera encaminhado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo ou do Legislative quando for o caso,
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Art. 46 — N3o sendo cumprida a obrigacdo de
prestacaoc de contas, apds o© recebimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade
remetera, no dia imediato, a copia do oficio referido no
Paragrafo Unico do Art. 45, ao Setor Juridico, devidamente
Informado, para abertura de sindicancia nos termos da
legislagdo vigente.

Art. 47 - Os Casoes CM1SS0S serdo
disciplinados pelo Chefe do Setor de Finangas.

Art. 48 — Esta lLel entrard em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas as disposicgdes em contrario.

PALACIO TAMARINDO PREFEITO RATIMUNDO RODRIGUES
CHAVES, em 16 de janeiro de 2001.

7L
MAIARD DE ANDRADE
Prefeito Municipal
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A ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

“Uma Vsva Era”

SESSAO __ Extraordinaria DO DIA 22 DE Janeiro DE 2001.

: 5
REFERENTE: Unica discussao e votacdo do Projeto de Lei n° $36 /01, de
16 de janeiro de 2001, oriundo do Poder Executivo Municipal.

OBSERVACOES: Regulamenta a realizacdo de despesa por Regime de
Suprimento de Fundo.

VEREADORES VOTO

SIM | NAO | ABST | AUS

1.ANTONIO FELICIO FREIRE

2.ARAGACI MONTEIRO CHAVES

N
3.CELINIO NOGUEIRA BARROS 2
4.FCA. DAS CHAGAS M. MOREIRA -

5.FRANCISCO HILARIO OLIVEIRA X

6. FRANCISCO MARCOS MOREIRA =

7.GERMANO ANT®° NORONHA NETO <

8.JOSE GARIBALDE G. FREIRE

X

9.JUVENAL BEZERRA DA COSTA

XX

10.LINDALVA BATISTA LINHARES

11.MARIA ALDEIDE DE A LIMA

12.PAULO MACIEL DE OLIVEIRA

13.RAIMUNDO CONRADO DE LIMA

14 RAIMUNDO NONATO SOBRINHO

S XXX

15.SONIA MARIA N CHAVES

RESULTADO:




