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) EXPEDIENTE LIDO NA SESSAQ
PROJETO DE RESOLUCAO N° 003/2023 _.J_‘_Cl.,/_%/i% }jﬂﬁ_b

SECRETARIA

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 30 de dezembro de 2021, para
dispor sobre regras e diretrizes para a
atuacdo do Agente de Contratagdo, da
Equipe de Apoio, da Comissdo de
Contratacao e dos Gestores e Fiscais de
Contratos, no ambito Camara Municipal
de Tabuleiro do Norte-Ce.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
TABULEIRO DO NORTE, no uso de suas atribuicdes constitucionais e legais,

faz saber que o Plenario aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao:

CONSIDERANDO a publicagédo da Lei n® 14.133, de 30 de dezembro
de 2021;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal de Tabuleiro do Norte,
tera, conforme previsao na lei em destaque, que implantar o referido normativo até
30 de dezembro de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de impor mecanismos de
planejamento nas compras publicas,

DISPOE:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagdo
Art. 1° Esta Norma regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 30 de
dezembro de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagdo do agent
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de contratacao, da equipe de apoio, da comissao de contratagao e dos gestores e

fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal de Tabuleiro do Norte, Ce.

CAPITULO Il DA DESIGNACAO

Agente de contratacao
Art. 2° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdao designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no
art. 8°da Lei n® 14.133, de 2021.
§ 1° Nas licitacbes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratagcdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts.5° e 10,
conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.
Art. 3° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um
agente de contratacao, e devera dispor sobre a forma de coordenacgao entre eles.
Equipe de Apoio
Art. 4° A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratagédo ou a comissao de
contratacéo na licitagéo, observados os requisitos do art. 10.
Paragrafo unico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser composta por
terceiros, observado o disposto no art. 13.
Comissao de Contratagao
Art. 5° Os membros da comissdo de contratacéo e os respectivos substitutos seréo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as
normas de organizacdo administrativa estabelecerem, observados os requisitos
estabelecidos no art. 10.
§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administracdo, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber,
de examinar e de julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimento

auxiliares. 3
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§ 2° A comisséo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.
Art. 6° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacdo
sera composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administracdo
publica, admitida a contratagao de profissionais para o assessoramento técnico.
Art. 7° Nas contratag6es que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administragao, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.
§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratagao.
§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagbes recebidas do terceiro
contratado.

Gestores e Fiscais de Contratos
Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serao
representantes da administracédo designados pela autoridade maxima do érgéo ou
da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para
exercer as fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos
estabelecidos no art. 10.
§ 1° Para o exercicio da fungéo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes d
formalizacao do ato de designacéo.
§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:
| — a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il — a complexidade da fiscalizagéo;
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§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e w/
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacgao, as atribuicoes de
gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagao, ressalvada previséo
em contrario em norma interna do 6rgao ou da entidade.
Art. 9° Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administragdo, observado o disposto no art. 26.
Requisitos para a Designagao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta norma
devera preencher os seguintes requisitos:
| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragdo publica, salvo impossibilidade estrutural;
Il — Se possivel, ter atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir
formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e
Art. 11. O encargo de agente de contratagéo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nao
podera ser recusado pelo agente publico.
§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.
§ 2° Na hipoétese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificag@o prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdées, conforme
a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificagao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregacao das funcoes
Art. 12. O principio da segregacédo das fungbdes veda a designagao do mesmo

agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de
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modo a reduzir a possibilidade de ocultagédo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.
Paragrafo Gnico. A aplicagao do principio da segregagao de fungbes de que trata o
caput:
| —sera avaliada na situagao fatica processual; e
Il — podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) da consolidagao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a

complexidade do objeto da contratacgao.

Vedagoes

Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagées e contratos e o
terceiro que auxilie a condugdo da contratagcdo, na qualidade de integrante de
equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica, deverado observar as vedacgdes previstas
no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacao do Agente de Contratacao

Art. 14. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| — tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagbes, descentralizadas ou n&do, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagao; e

Ill — conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagdo e promover as seguinte
acoes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragiao desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;
e

e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagéo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do
art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e
2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no
art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o
primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicagédo e para homologacéo.
§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuacao da equipe.
§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucédo

‘11\( ‘

processual.
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§ 3° Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado da
elaboragcao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.
§ 4° Observado o disposto no art. 10 desta norma, o agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja ‘
devidamente justificado.
§ 5° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores
do orgéo ou da entidade ensejard motivagdo formal, a ser juntada aos autos do
processo.
§ 6° As diligéncias de que trata o § 6° observarao as normas internas do érgdo ou
da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.
Art. 15. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade para o
desempenho das fungbes essenciais a execugao das suas fungoes.
§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas
internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.
§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao érgio de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a dlvida juridica a ser dirimida.
§ 3° Na prestagao de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisiao
técnica e as orientagdes normativas do 6rgéo central do Sistema de Controle Interno
e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestao de contratagées.

Atuacao da Equipe de Apoio
Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacio ou a comissao
de contratacdo no exercicio de suas atribuigdes.
Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade, nos

termos do disposto no art. 15.
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Funcionamento da Comissao de Contratacao

Art. 17. Cabera a comissao de contratagao:
| — substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 14, quando a
licitacdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos
os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;
Il — conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no
art. 14,
lll — sanar erros ou falhas que nao alterem a substéncia dos documentos de
habilitacéo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagao;
e
IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.
Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista
no inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que
expressar posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.
Art. 18. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos o6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgdo ou entidade, nos
termos do disposto no art. 15.

Atividades de Gestao e Fiscalizacdao de Contratos
Art. 19. Para fins do disposto nesta norma, considera-se:
| — gestao de contrato — a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a alteragéo, ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingao dos contratos, entrgf,

outros;
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Il - fiscalizag&o técnica — o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagao ou da execugdo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual
auxilio da fiscalizagao administrativa;
Il - fiscalizagdo administrativa — o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e
IV — fiscalizagdo setorial — o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
orgao ou uma entidade.
§ 1° As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada a distingdo das
atividades.
§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato.
§ 3° Para fins da fiscalizagéo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execugéao do contrato.
Art. 20. Deverao ser observados os procedimentos padronizados, sempre que
possivel.

Gestor de Contrato
Art. 21. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e

setorial, de que tratam os incisos I, lll e IV do caput do art. 19;
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Il — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il — acompanhar a manutengéo das condigées de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

IV — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execuco, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

V — coordenar os atos preparatérios & instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do
contrato;

VIl — coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestiao do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl — emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme
disposto em regulamento;

IX — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

e
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X — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal Técnico
Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;
Il — anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;
Il — emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigao de prazo para a corregéo;
IV — informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas estabelecidas;
VI — fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagbes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificacao;
VIl — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou & prorrogagao
contratual,
VIII — participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo € com o setorial, conforme

disposto no inciso VIl do caput do art. 21;
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IX — auxiliar o gestor do contrato com as informagées necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso ViII do caput
doart. 21; e
X — realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Fiscal Administrativo
Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
Il — verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario:
Il — examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias;
IV — atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
V - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 21;
VI — auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIil do capu
doart. 21; e
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VIl — realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.
Fiscal Setorial
Art. 24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicbes de que tratam o art.
22 eoart. 23.
Recebimento Provisério e Definitivo
Art. 25. O recebimento provisoério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo
ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comisséo
designada pela autoridade competente.
Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisoério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.
Terceiros Contratados
Art. 26. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir, dar consultoria e/ou
para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta norma, sera
observado o seguinte:
| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagbes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva de fiscal de contrato; e
Il — a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno
Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados

ao orgao ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverao dirimir dividas
e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugado do contrato

conforme o disposto no art. 15.
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Decisoes sobre a Execugao dos Contratos
Art. 28. As decisbes sobre as solicitagbes e as reclamacdes relacionadas a
execucao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do
protocolo do requerimento, exceto se houver disposigao legal ou clausula contratual
que estabelega prazo especifico.
§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.
§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes Gerais
Art. 29. Os 6rgaos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderao editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na
area de licitagbes e contratos, pelo agente de contratacado, pela equipe de apoio,
pela comissdo de contratagdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos,
observado o disposto nesta norma.
Art. 30. A administracao fica autorizada a promover as nomeagdes constantes nesta
norma por meio de Portaria.

Vigéncia

Art. 31. Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacéao.

CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE, em Tabuleiro do
Norte/CE, aos 18 de outubro de 2023.
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PARECER TECNICO CONJUNTO N. ° 030/2023

Orgiios técnicos: Comissio de Legislagdo, Justica e Cidadania e Comissdo de
Org¢amento, Financas, Controle e Fiscalizacio.

Referéncia: Projeto de Resolucéo n° 003//2023.
Autoria: Mesa Diretora.

Relatoria: Chris Leyconn Conrado Moreira.

1. Relatoério:

Tratam-se os autos de analise do Projeto de Resoluggo n® 003/2023, de autoria da Mesa
Diretora da CAmara Municipal de Tabuleiro do Norte, que “Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 30 de dezembro de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagdo do Agente de
Contratagdo, da Equipe de Apoio, da Comissio de Contratagdo e dos Gestores e Fiscais de Contratos,

no Ambito Cadmara Municipal de Tabuleiro do Norte - CE”.

O Presidente determinou a remessa da matéria para cumprimento a norma regimental,
visando a analise da legalidade da proposi¢do legislativa, sendo encaminhado para as comissdes

competentes, cujo indicado para relatoria o Vereador Chris Leyconn Conrado Moreira.
A assessoria se manifestou favoravel a tramitagdo da matéria.
E o breve relatorio.

2; Fundamentacio:

O presente Projeto de Resolugdo tem como objeto a regulamentagdo na Cémara
Municipal de Tabuleiro do Norte as regras relativas a atuagio do agente de contratacdo e da equipe de
apoio, ao funcionamento da comissio de contratagdo e a atuagfo de fiscais e gestores de contratos de
que trata a nova lei de licitagdes, que devera ser estabelecido em regulamento préprio, motivo pelo
qual justifica a presente proposi¢ao, conforme dispde o §3°, do artigo 8°, da Lei n. 14.133/2021 (nova
lei de licitagdes).
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Portanto, a justificativa ao projeto em questdo estd no proprio texto da nova lei de
licitagBes, o qual aduz que esta referida regulamentagfo faz-se necessdria a fim de adequar esta Casa

Legislativa a nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021.

Importante ressaltar, ainda, que ha normas legais que tém eficécia limitada ou contida.
Havendo dispositivos da nova lei que, para serem aplicados, dependem de edi¢do de outros atos

regulamentadores.

Inicialmente cumpre salientar que ndo ha vicio de iniciativa que macule o projeto em

epigrafe, pelas razdes que se expora adiante.

No presente caso, trata-se de projeto que dispde sobre prerrogativas tipicas do Poder
Legislativo, a chamada matéria de cunho interna corporis, cuja competéncia ¢ exclusiva da Camara
Municipal. Matéria de cunho interno e institucional na fun¢do de suas atividades, cuja norma aqui

editada ¢ a Resolug3o.

Nesse sentido, o artigo 104 do Regimento Interno aduz que as resolugdes destinam a
regular as matérias de carater politico ou administrativo, relativas a assuntos internos da CAmara.
Portanto, ndo existe vicio de autoria, j4 que compete privativamente a esta Casa regular matérias

relativas a seus trabalhos.

Como dito alhures, a nova lei de licitagdes discorre em inumeras passagens acerca da
necessidade de edigdo de regulamentos para que se instrumentalize a sua aplicagdo plena, portanto, a

necessidade da sua regulamentagfio advém da prépria Lei 14.133/2021.

No caso em tela, ora a regulamentagdo da Lei n° 14.133/2021, é fundamental consignar
que o novo diploma traz inovagdes importantes em relagdo as agdes complementares que cada ente da
federagdo devera realizar para procedimentos referentes a compras, prestagdes de servigos e demais

atos amparados no novo regramento.

Portanto, sob o aspecto da legalidade e da constitucionalidade, nada temos a opor a

aprovagio do projeto. E a fundamentaco.

3. Conclusio:
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Diante do exposto, considerando que o Projeto de Resolugio n° 003/2023, de autoria
da Mesa Diretora da CAmara Municipal de Tabuleiro de Norte, reveste-se de boa forma constitucional,
legal e de boa técnica legislativa, concluimos o parecer recomendando a tramitagfo da proposicéo,

emitindo parecer favoravel a sua aprovagéo.

E 0 voto.

SALA DAS COMISSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE
TABULEIRO DO NORTE, aos 24 de outubro de 2023.

Ve%(ﬂris ;:eyconn Conrado Moreira

RELATOR
De Acordo: / ,

/// | el ///ﬂﬁﬁ/ o, /ﬂ#ﬁ@
/UIS CARLOS FILGUEIRA GUIMARAES

IA SOARES

OW

Rd’NALDO GUIMARAES MALVEIRA
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122 SESSAO ORDINARIA DO 2° PERIODO DA 32 SESSAO LEGISLATIVA DA 162 LEGISLATURA
DO DIA 26 DE OUTUBRO DE 2023.

Unica discuss3o e votacdo do PROJETO DE RESOLUGAO N2 003/2023, de autoria da Mesa Diretora,
que Regulamenta o § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 30 de dezembro de 2021, para dispor sobre
regras e diretrizes para a atuagdo do Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de
Contratacdo e dos Gestores e Fiscais de Contratos, no dmbito Cadmara Municipal de Tabuleiro do
Norte-CE.

VEREADORES:
VOTO

NAO | Abstengdo Auséncia

ALBERT EINSTEIN FREITAS

ANTERIO FERNANDES MOREIRA

CHRIS LEYCONN CONRADO MOREIRA

CLENILDA CHAVES APRIGIO

EVALDEMBERG VIANA CHAVES

FRANCISCO BRITO DE MORAIS

FRANCISCO FEITOSA GUIMARAES

JOSE DAMIAO FREITAS MAIA

LUIS CARLOS FILGUEIRA GUIMARAES

MARCONI GADELHA SANTOS ANDRADE

NEUKENNEDY MAIA SOARES

RONALDO GUIMARAES MALVEIRA

oo e X o o P e [ 2

VEREADOR PRESIDENTE — MARCOS AURELIO DE

ARAUJO. Art. 57. O Presidente da Camara somente poderd
votar nas hipéteses em que é exigivel o quérum de votagdo de
2/3 (dois tergos), e ainda nos casos de desempate.

1\

RESULTADO DA VOTACAO:
)unammldade { )votos favoraveis{ )votoscontra { )abstengdes ( ) ausentes

/,Aﬂr\//'*\A .AQ /L W Ciitron ﬁ%

/kt Wmﬂm DE ;F}es:dente ¥/ ALBERT EINSTEIN FREITAS - 12 Secretdrio

Obs: Cumprindo os art. 125 e 190, VI, do Regimento Interno.
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A COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E DA CIDADANIA APRESENTA A SEGUINTE REDACAO
FINAL AO PROJETO DE RESOLUGAO LEI N.2 003/2023, DE AUTORIA MESA DIRETORA.

Regulamenta o § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 30
de dezembro de 2021, para dispor sobre regras e
diretrizes para a atuagdo do Agente de Contratac3o, da
Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo e dos
Gestores e Fiscais de Contratos, no ambito Camara
Municipal de Tabuleiro do Norte-Ce.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE, no uso de suas
atribuicdes constitucionais e legais, faz saber que o Plendrio aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugdo:

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei n? 14.133, de 30 de dezembro de 2021;

CONSIDERANDO que a Cdmara Municipal de Tabuleiro do Norte, tera, conforme previs3o
na lei em destaque, que implantar o referido normativo até 30 de dezembro de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de impor mecanismos de planejamento nas compras
publicas,

DISPOE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 12 Esta Norma regulamenta o § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 30 de dezembro de
2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratacdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores e fiscais de contratos, no
ambito da Camara Municipal de Tabuleiro do Norte, Ce.
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CAPITULO Il DA DESIGNACAO
Agente de contratagdo

Art. 22 O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art.
82 da Lei n?2 14.133, de 2021.

§ 12 Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo
podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts.52 e 10, conforme estabelece o §
22do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 32 A autoridade competente poderd designar, em ato préprio, mais de um agente de
contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenac3o entre eles.

Equipe de Apoio

Art. 42 A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organiza¢do administrativa
indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na
licitagdo, observados os requisitos do art. 10.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio de que trata o caput poderd ser composta por
terceiros, observado o disposto no art. 13.

Comissao de Contratagado

Art. 52 Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de
organizagdo administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art.
10.

§ 12 A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 22 A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

Art. 62 Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagio ser4
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragdo publica, admitida a
contratagdo de profissionais para o assessoramento técnico.

B R T TS
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Art. 72 Nas contratacBes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto n3o seja
rotineiramente contratado pela administracio, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugio da licitagdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisio das informacgdes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n3o podera exercer
atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissio de contratagao.

§ 22 A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comiss3o
de contratagdo, nos limites das informag@es recebidas do terceiro contratado.

Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 82 Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragdo designados pela autoridade maxima do orgao ou da
entidade, ou por quem as normas de organiza¢io administrativa indicarem, para exercer
as fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no
art. 10.

§ 12 Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizacdo do ato de designag3o.

§ 22 Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:
I —a compatibilidade com as atribuig¢des do cargo;

Il — a complexidade da fiscalizac3o;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV — a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacao, as atribuicdes de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designacdo, ressalvada previsio em contrario em norma
interna do 6rgdo ou da entidade.

Art. 92 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administrag3o, observado o disposto no art. 26.

Requisitos para a Designagao
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Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta norma devera
preencher os seguintes requisitos:

I — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracao publica, salvo impossibilidade estrutural;

Il — Se possivel, ter atribuicoes relacionadas a licitagces e contratos ou possuir formagio
compativel ou qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos n3o podera
ser recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicGes, o agente pablico deverad comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 22 Na hipotese prevista no § 12, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo
requerida, observado o disposto no § 32 do art. 82,

Principio da segregac¢ao das fungoes

Art. 12. O principio da segregacdo das funcGes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultanea em fungGes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregagdo de fungdes de que trata o caput:
| —sera avaliada na situagdo fatica processual; e

Il — podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Vedagdes

Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e.0
terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe d
apoio, de profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que
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preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagOes previstas no art. 92 da Lei n?
14.133, de 2021.

CAPITULO Il DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacdo do Agente de Contratacdo

Art. 14. Caberd ao agente de contratagdo, em especial:

I — tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as dreas das unidades de contratacdes, descentralizadas
ou nado, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calenddrio de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagao; e

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ a0s seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;
d) sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comiss3o de contrata¢do, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei n? 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n?
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado:

g) indicar o vencedor do certame; ‘
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de

habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicac¢ao e para homologac3o.

§ 12 O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que
trata o art. 42, e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 22 A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 32 Na hipdtese prevista no § 22, o agente de contratacbes estard desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 42 Observado o disposto no art. 10 desta norma, o agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja
devidamente justificado.

§ 52 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do
6rgdo ou da entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 62 As diligéncias de que trata o § 62 observardo as normas internas do érgdo ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 15. O agente de contratagdo contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade para o desempenho das
fungdes essenciais a execugdo das suas fungdes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta
a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo
ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 192, a solicitacdo de auxilio ao 6rgio de
assessoramento juridico se darad por meio de consulta especifica, que conterd, de forma
clara e individualizada, a dtvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervis3
técnica e as orientagdes normativas do érgdo central do Sistema de Controle Interno e
manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestdo de contratagdes.

Atuacao da Equipe de Apoio
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Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissio de
contratagao no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rg3os de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgio ou entidade, nos termos do disposto no
art. 15.

Funcionamento da Comissdo de Contratacdo
Art. 17. Cabera a comissdo de contratacdo:

I - substituir o agente de contratag3o, observado o disposto no art. 14, quando a licitagdo
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 12 do art. 32 e no art. 10;

Il = conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art.
14,

Il — sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e
a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacio e de classificacdo; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo Gnico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comiss3o, exceto o membro que expressar posicao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a decis3o.

Art. 18. A comissdo de contratagdo contard com o auxilio dos érgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, nos termos do disposto no
art..15.

Atividades de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos
Art. 19. Para fins do disposto nesta norma, considera-se:

I - gestdo de contrato — a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizag3o técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentag3o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;
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Il - fiscalizacdo técnica — o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execu¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execu¢do do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo
administrativa;

lll - fiscalizagdo administrativa — o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV — fiscalizacdo setorial — o acompanhamento da execu¢do do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érg3o ou uma entidade.

§ 12 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemdtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 22 A distingdo das atividades de que trata o § 12 ndo poderd comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato.

§ 32 Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais
de execugdo do contrato.

Art. 20. Deverdo ser observados os procedimentos padronizados, sempre que possivel.
Gestor de Contrato

Art. 21. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos Il, Ill e IV do caput do art. 19;

Il — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar 3 autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il — acompanhar a manutencdo das condi¢Ses de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo norm%*

da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

e (85) 4042 - 8600 @ @cmtabuleiro @ @cmtn_oficial

CNPJ: 69.727.899/0001-45




CAMARA MUNICIPAL DE PODER LEGISLATIVO

v TABULEIRO CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

DO NORTE 16° LEGISLATURA - 2° BIENIO - 2023 -2024
W Dot ove CASA DO POVO

IV — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

V — coordenar os atos preparatdrios a instrucdao processual e ao envio da documentagio
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o
inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da
Lei n2 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execug¢do do contrato;

VIl — coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl — emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

IX — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissio de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Fiscal Técnico

Art. 22. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes
pertinentes as suas competéncias;

Il — anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

Il — emitir notificagdes para a corre¢dao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregdo;
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IV —informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar decis3o ou
adog¢do de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI — fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragcdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

VIl — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIl - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso
Vil do caput do art. 21;

IX — auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obriga¢Ses assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso Vil do caput do art.
21; e

X — realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal Administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il — verificar a manutengdo das condig8es de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il — examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias;
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IV — atuar tempestivamente na solucio de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢Bes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V — participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gest3o do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do
caput do art. 21;

VI — auxiliar o gestor do contrato com as informagSes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obriga¢Ses assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art.
21; e

VIl — realizar o recebimento provisério dobbjeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo.

Fiscal Setorial

Art. 24. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribui¢es de que tratamo art. 22 e o
art. 23.

Recebimento Provisdrio e Definitivo

Art. 25. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comiss3o designada pela
autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacio dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no §
32 do art. 140 da Lei n? 14.133, de 2021.

Terceiros Contratados

Art. 26. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir, dar consultoria e/ou para
subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta norma, sera observado o
seguinte:

| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal d
contrato; e
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Il — a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos Orgados de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados
pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los com
informagdes para prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art.
15:

DecisOes sobre a Execucdo dos Contratos

Art. 28. As decisdes sobre as solicitagGes e as reclamacdes relacionadas & execu¢do dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposi¢do legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 12 O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 22 As decisdes de que trata o caput serao tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor
do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes Gerais

Art. 29. Os orgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de
licitagdes e contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de apoio, pela comissio
de contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto nesta
norma.

Art. 30. A administragao fica autorizada a promover as nomea¢des constantes nest
norma por meio de Portaria. W

Vigéncia

Art. 31. Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacdo.
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PALACIO LEGISLATIVO VEREADOR JOSE GUERREIRO CHAVES, em 26 de outubro de 2023.

) yon

Ver. RONALDO GUIMARAES MALVEIRA

Presidente da comissdo

N WA

Ver. CHRIS YCONN CONRADO MOREIRA

Vice-Presidente

o A ,/ '
r/ﬁEUKENNEMlASOAR@V

Membro

A Mesa Diretora da Casa para as providéncias cabiveis.
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