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PROCESSO N° 002/2013

PROJETO DE LEI N° 002/2013, DE 17 DE

ESPECIE JANEIRO DE 2013.

INTERESSADO CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

DATA DE_ - 17 DE JANEIRO DE 2013
AUTUACAO

REMETENTE MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

PROCEDENCIA PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DISPOE SOBRE ALTERAGAO DA LEI MUNICIPAL
N°. 679, DE 1° DE MARGO DE 2001, QUE TRATA
INFORMACOES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
ADICIONAIS MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
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PROIJETO DE LEI DE N. 002 [2013.

Dispde sobre a alteragdo da Lei Municipal n. 679, de
12 de marco de 2001, que trata da Estrutura
Administrativa da Cdmara Municipal de Tabuleiro
do Norte e dad outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE APROVA:

Art. 12 Fica alterada a Lei Municipal n. 679, de 12 de marg¢o de 2001 que passa a vigorar com
a seguinte redacdo:

.........................................................................................................................

IV — ORGAOS DE ADMINISTRACAO OPERACIONAL
Diretoria Geral;

Chefia de Gabinete;

Diretoria Financeira;

Diretoria Administrativa;

Assessoria Administrativa;

Assessoria Especial;

Ajudante Geral. (NR)

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Municipal, ficando subordinados a si todos os demais departamentos da
Casa. (NR)

Art. 3%-A O Anexo IV desta Lei definird o detalhamento dos cargos em
Comisséo constantes desta Lei. (AC)

Art. 42 O Quadro de Pessoal da Cdmara Municipal de Tabuleiro do Norte
fica constituido na forma dos anexos |, If e Ill, partes integrantes desta lei,
tendo seus vencimentos fixados de acordo com os valores neles
estabelecidos. (NR)
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.........................................................................................................................

.......................................................................................................................

Art. 2° Fica alterado o Anexo Il e Acrescentados os Anexos Il e IV a Lei Municipal n. 679, de
12 de marco de 2001, na forma dos anexos desta Lei.

Art. 32 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo os seus efeitos
financeiros a 12 de janeiro de 2013, revogadas as disposicdes em contrario.

DEPARTAMENTO LEGISLATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE, EM 15

DE JANEIRO DE 2013.
ulo L:NDALVAéT:ST: A LINHARES

12 Vice-Presidente

%mwméo L‘-&,Q—‘Mio Q’L 3 e
Al

FRANCISCO HILARIO DE OLIVEIRA UNDO LUCIEUDO DE SOUSA SENA
22 Vice-Presidente 12 Secretario

MACIEL DE OLIVETRA
22 Secretario
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ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO
NORTE/CE

DIRETOR-GERAL CC-1 01 40 hs/semanais
CHEFE DE GABINETE CC-1 01 40 hs/semanais
DIRETOR FINANCEIRO cc-1 01 40 hs/semanais
DIRETOR ADMINISTRATIVO cCc-2 01 40 hs/semanais
ASSESSOR ADMINISTRATIVO CC-3 01 40 hs/semanais
ASSESSOR ESPECIAL cc-4 02 40 hs/semanais
AJUDANTE GERAL CC-5 02 40 hs/semanais
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ANEXO 11l

QUADRO DAS REMUNERACOES DOS CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
TABULEIRO DO NORTE/CE

cC1 RS 678,00 RS 2.322,00 RS 3.000,00
CcC-2 RS 678,00 RS 822,00 RS 1.500,00
cc-3 RS 678,00 R$ 322,00 R$ 1.000,00
cc4 RS 678,00 RS 122,00 RS 800,00
CC-5 RS 678,00 R$ 22,00 R$ 700,00 )
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ANEXO IV

DECRICAO DOS CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA
MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE/CE

Rua Maia Alarcon n. 246 — Centro — Fones: (88) 3424.2034 / 3424.1049
Tabuleiro do Norte — Ceara — CEP: 62.960.000



Estado do Ceara
PODER LEGISLATIVO MUNCIPAL
TABULEIRO DO NORTE

Site: www.cmtabuleiro.de.gov.br
E/MAIL: cmtabuleiro@yahoo.com.br

DESCRICAO DE CARGOS

| CARGO: DIRETOR GERAL

Descri¢do das atividades setoriais

[ ]

Assessoramento administrativo & Presidéncia da Camara Municipal, em especial na
administragdo dos recursos humanos e materiais, expediente, comunicacdo,
protocolo e arquivo, zeladoria do prédio, controle e manuten¢do dos bens e
formalizac3o dos atos do Legislativo Municipal;
Responsavel pela gestdo da Casa, garantindo exceléncia dos processos, gestdo de qualidade,
satisfacio sodal, otimizacgdo dos processos; responsavel pelo suporte e estratégias para o
cumprimento de metas estabelecidas;
gerendamento de processos téanicos e administrativos;
responsavel pela implantagdo e sistematizagdo de rotinas;
implantaggo de projetos para a melhoria do sistema da qualidade e satisfacgo do cidaddo;
responsavel pelo cumprimento de todas as normas dos 6rgdos de controle externo;
gest3o de aquisicio de matérias e equipamentos;

gestdo de recursos humanos {contratagGes, demissdes, escalas, treinamentos).

expedicdo de Certiddes;

Requisitos

Conhecimentos

Indispensaveis Desejaveis

- Escolaridade: ensino médio completo.
- Conhecimento intermedidrio das ferramentas do
médio. Microsoft Office
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DESCRICAO DE CARGOS

| CARGO: CHEFE DE GABINETE

Descricdo das atividades setoriais

° encaminhar toda a correspondéncia oficial recebida na Camara Municipal;

° controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas,
entrevistas e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as necessarias
anotacbes para permitir o cumprimento dos compromissos assumidos;

° recepcionar visitantes e autoridades, prestando esclarecimentos e encaminhando-
os ao Presidente da CAmara ou a pessoa indicada;

° participar das reunides, providenciando a pauta e convocagdo dos participantes,
bem como elaborar atas para manter registrados os assuntos discutidos;

° receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater
confidencial do Presidente, para selecionar assuntos afetos a Presidéncia;

o redigir e digitar correspondéncia pessoal do Presidente e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informacdo;

o organizar as atividades de protocolo das solenidades oficiais, recepcionando
autoridades, homenageados e visitantes, para cumprir o programa estabelecido;

° Indicar ao Secretério Financeiro, as compras e servicos em geral;

° despachar com o Presidente, toda a documentagdo da Secretaria Administrativa da
Camara Municipal;

| e executar atividades correlatas determinadas pela Presidéncia;
o supervis3o do almoxarifado da cdmara;

e responsavel pelo controle de veiculos e almoxarifado.

Reguisitos

Conhecimentos

Iindispensaveis ] Desejdveis
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- Escolaridade: ensino médio completo.
- Conhecimento intermedidrio das ferramentas do
médio. Microsoft Office
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DESCRICAO DE CARGOS

I CARGO: DIRETOR FINANCEIRO

Descricdo das atividades setoriais

° coordenacdo das atividades relativas a Contabilidade e Tesouraria da Camara;

° supervisdo das atividades relativas ao controle de Pessoal, Bens Patrimoniais e
Almoxarifado;

© requisitar e controlar o recebimento do numerario colocado a disposicdo da
Camara, bem como controlar as aplicagbes financeiras;

° elaborar anualmente o Orcamento da Camara Municipal;

° controlar a execugdo orgamentdria da Cdmara Municipal;

e acompanhar o desenvolvimento do Orgamento do Municipio;

° auxiliar na elaboracdo da Redagdo Final da Proposta Orgamentaria;

® autorizar, juntamente com o Assessor Administrativo, as compras e servigos em
geral;

e elaborar a folha de pagamento dos funciondrios e vereadores, incluindo férias e
rescisdes de contrato de trabalho;

° elaborar anualmente a Declaracio de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF),
Relac3o Anual de Informagdes Sociais (RAIS) e Comprovante de Rendimentos pagos e
de Retencdo de Imposto de Renda;

° assinar, juntamente com o Presidente e o Assessor Administrativo, os balancetes,
balancos e outros documentos contabeis;

° assinar, juntamente com o Presidente, os cheques emitidos pela Camara;

° efetuar os pagamentos aos fornecedores, observando os devidos vencimentos;

° providenciar a publicagdo de extratos de contratos da Camara e comunicar ao
Tribunal de Contas dos Municipios;

° requisitar, mensalmente, numerdrio para cobrir despesas postais, cartorarias e
outras despesas mitidas, bem como efetuar a devida prestacdo de contas;

° despachar, com o Presidente, toda a documentagdo da Assisténcia
Contdbil/Financeira e de Pessoal;

° atender as exigéncias legais emanadas do Tribunal de Contas dos Municipio;

° executar atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Presidente.

Requisitos

Conhecimentos

Indispensaveis Desejaveis

- Escolaridade: ensino médio completo.
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- Conhecimento intermediario das ferramentas do
médio. Microsoft Office

- Notérios conhecimentos em contabilidade
publica
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DESCRICAO DE CARGOS

| CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO

Descri¢do das atividades setoriais

° Supervisdo das atividades administrativas da Camara Municipal;
© Supervisdo da Assessoria Administrativa, Especial e dos Ajudantes Gerais ;
° Supervisdo da Limpeza e om funcionamento de todos os equipamentos da

Camara e de todos os Orgdos e Departamentos;

° Responsavel pelo Controle Interno do Patrimonio
Requisitos
Conhecimentos
Indispensaveis Desejaveis
- Escolaridade: ensino médio completo. 4
A
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DESCRICAO DE CARGOS

| CARGO: ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Descricdo das atividades setoriais
° Assessoramento ao Diretor Administrativo da Camara;
° Supervisdo na guarda da documentacdo legislativa, financeira, contabil e
juridica da Camara;
° Organizacdo dos arquivos fisicos da Camara Municipal;
° Organizag¢3o do Almoxarifado da Camara Municipal.
Requisitos
Conhecimentos
Indispensaveis Desejaveis
- Escolaridade: ensino médio completo.
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DESCRICAO DE CARGOS

| CARGO: ASSESSOR ESPECIAL

Descricdo das atividades setoriais

° Apoio geral ao Assessor Administrativo;

° servicos de xerocopia;

° Redigir e digitar textos e planilhas da Casa;

) organizar as atividades de protocolo das solenidades oficiais, recepcionando

autoridades, homenageados e visitantes, para cumprir 0 programa estabelecido;

° divulgar e registrar eventos da Casa;

° fotografar as Sessdes realizadas pela Camara;

° auxiliar o cerimonial nos eventos da Camara;

e executar atividades correlatas, que lhe forem determinadas pela Presidéncia.
Requisitos

Conhecimentos

Indispensdveis Desejaveis

- Escolaridade: ensino fundamental completo
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DESCRICAO DE CARGOS

| CARGO: AJUDANTE GERAL

Descrigdo das atividades setoriais

servicos gerais de limpeza, mantendo sempre a higiene do prédio;
servicos gerais de copa;

pequenos reparos;

comparecer e colaborar quando da realizagdo de Sessdes ou reunides;
outros servicos de atividade elementar necessarios;

executar atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Chefe de Gabinete.

Requisitos

Conhecimentos

Indispensaveis Desejaveis

- Escolaridade: ensino fundamental completo
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COMISSAO CONJUNTA DE LEGISLACAO, JUSTICA E CIDADANIA E DE ORCAMENTO,
FINANCAS, CONTROLE E FISCALIZACAO

PROCESSO N2 002/2013.
RELATOR: VEREADOR RAIMUNDO LUCIEUDO DE SOUSA SENA
ASSUNTO: PROJETO DE LEI N2 002/2013.

PARECER CONJUNTO N2 002/2013.

DO RELATORIO

Versam os presentes autos sobre o Projeto de Lei n? 002/2013,
de 17 de janeiro de 2013, oriundo da Mesa Diretora da Cadmara Municipal, que:
“Dispde sobre a alteracdo da Lei Municipal n. 679, de 12 de marco de 2001, que trata
da Estrutura Administrativa da Cdmara Municipal de Tabuleiro do Norte e dd outras
providéncias”.

O projeto de lei em epigrafe foi encaminhado pela Mesa Diretora
da Cadmara Municipal em 17 de janeiro de 2013. A matéria, acompanhou o
Requerimento n2 001/2013, solicitando o Regime de Urgéncia Especial, subscrito por
diversos Vereadores, aprovada pela unanimidade das Senhoras e Senhores Edis
presentes.

Em obediéncia ao disposto no Art. 125, § 22 do Regimento
Interno da Cémara, o Senhor Presidente determinou a suspensio da sessio para
elaboracdo do competente parecer técnico por parte das Comisses de Legislac3o,
Justica e da Cidadania e de Or¢amento, Finangas, Controle e Fiscalizacdo.

Na forma do art. 89, do Regimento Interno, sob a Presidéncia do
Vereador Paulo Maciel, da Comissdo de Legislagdo, Justica e da Cidadania, apds
convocagao da Presidéncia, reuniram-se os membros das referidas comissdes que de
forma unanime indicaram o Vereador Raimundo Lucieudo de Sousa Sena, como relator
da matéria.

DOS FATOS

Reunidas conjuntamente para opinarem sobre as proposigdes, as
Comissdes, de forma consensual, opinaram pelo acatamento e aprovac¢do dos
referidos projetos, por entenderem que os mesmos foram elaborados dentro da forma
regimental e em obediéncia a legislacdo pertinente.
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E natural que com as constantes mudangas nas politicas sociais e
econbmicas das diferentes esferas de governo, a Cdmara Municipal tenha que adequar
suas estruturas administrativas, o que faz neste momento o Poder Legislativo
Municipal de Tabuleiro do Norte, visando, sobretudo, a melhoria da qualidade dos
servigos prestados aos nossos municipes.

DO PARECER

Ante o exposto, esta Relatoria opina pelo ACATAMENTO e
aprovagao da presente proposigdo pelo Plenario desta Casa Legislativa.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE, em 13 de
janeiro de 2013.

] =
’\{nuv\éa L\.J_Q_(‘_QA___JO QLL Sow S >¢
RAIMUNDO LUCIEUDO DE SOUSA SENA
Relator

PELAS CONCLUSOES DO RELATOR:

~ / )
ﬁ)ﬁ% A7~
PAULO MACIEL DE OLIVEIRA
Presidente
LY
FRANCISCO HLARIO DE OLI EIRA
Membro. /

ADELHA
Membro

LINDALV TA LINHARES

Membro
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12 SESSAO ORDINARIA DO 1° PERIODO DA 12 SESSAO LEGISLATIVA
DA 1423 LEGISLATURA DO DIA 18 DE JANEIRO DE 2013.
REFERENTE: Proj. de Lei n® 002/2013, oriundo do Poder Legislativo Municipal.

OBSERVACOES: Dispde sobre a alteragéo da Lei Municipal n° 679, de 1 ° de margo de
2001, que trata da Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Tabuleiro do Norte e da
outras providéncias.

& VOTO

VEREADORES
NAO [ ABST | AUS

L
=

EDICELIO TARGINO DE SOUZA

FRANCISCA DAS CHAGAS MAIA MOREIRA

FRANCISCO FEITOSA GUIMARAES

FRANCISCO HILARIO DE OLIVEIRA

JOAO ANTONIO VIANA

LINDALVA BATISTA LINHARES

MARCOS AURELIO DE ARAUJO

NAURIDES GADELHA DE ALMEIDA

PAULO MACIEL DE OLIVEIRA

PEDRO NOGUEIRA FERREIRA

DX TSP P [XPY

. RAIMUNDO LUCIEUDO DE SOUSA SENA

Obs: Cumprindo os art. 125 e 190, VI, do Regimento Interno.

RESULTADO:
APROVADO por:
() unanimidade
( ) votos favoraveis
( ) votos contra
( ) abstencbes
( ) ausentes

Unica Discussdo — Sess3o Ordinaria do dia 18/01/2013.

-

/ MZlI'/cos Ajréklé de Araujo

f Presidente
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A COMISSAO DE LEGISLAGCAO, JUSTICA E DA CIDADANIA
APRESENTA A SEGUINTE REDACAO FINAL AO PROJETO
DE RESOLUCAO N° 002/2013, ORIUNDO DA MESA
DIRETORA DESTA CASA:

Dispdes sobre a alteracdo da Lei
Municipal n. 679 de 1° de margo de
2011, que trata da  Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de
Tabuleiro do Norte e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE,

Faco saber que a Cimara Municipal de Tabuleiro do
Norte aprovou e eu sanciono e promulgo a presente lei:

Art. 1° Fica alterada a Lei Municipal n. 679, de 1° de marco de
2001 que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

IV — ORGAOS DE ADMINISTRACAO OPERACIONAL
Diretoria Geral;

Chefia de Gabinete;

Diretoria Financeira;

Diretoria Administrativa;

Assessoria Administrativa;

Assessoria Especial;

Ajudante Geral. (NR)

Art. 3° O Diretor Geral reivine as fungdes de gestdo geral da Camara
Municipal, ficando subordinados a si todos os demais departamentos
da Casa. (NR)

Rua Maia Alarcon n. 246 — Centro — Fones: (88) 3424.2034

e E_FL o L RES e [ e 4 P ol o T ol o Vo Vol o W oY a Vel



Estado do Ceara Flg
b PODER LEGISLATIVO MUNCIPAL \%
CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE \ﬁi

Y]
Site: www.cmtabuleiro.de.gov.br
E/MAIL: cmtabuleiro@yahoo.com.br

Art. 3%A O Anexo 1V desta Lei definird o detalhamento dos cargos em
Comissdo constantes desta Lei. (AC)
Art. 4° O Quadro de Pessoal da Cdmara Municipal de Tabuleiro do
Norte fica constituido na forma dos anexos I II e III, partes
integrantes desta lei, tendo seus vencimentos fixados de acordo com
os valores neles estabelecidos. (NR)

~7

Art. 2° Fica alterado o Anexo II e Acrescentados os Anexos [IIe IV &
Lei Municipal n. 679, de 1° de marco de 2001, na forma dos anexos desta Lei.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacfo, retroagindo
os seus efeitos financeiros a 1° de janeiro de 2013, revogadas as disposi¢bes e
contrario.
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ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO
NORTE/CE

40 hs/semanais

CHEFE DE GABINETE CC-1 01 40 hs/semanais
DIRETOR FINANCEIRO CC-1 01 40 hs/semanais
DIRETOR ADMINISTRATIVO | CC-2 01 40 hs/semanais
ASSESSOR .

ORI CC-3 01 40 hs/semanais
ASSESSOR ESPECIAL CC-4 02 40 hsf/semanais
AJUDANTE GERAL CC-5 02 40 hs/semanais

ANEXO Il

QUADRO DAS REMUNERACOES DOS CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA
MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE/CE

= . RS 678,00 RS 2.322,00 R$ 3.000,00
cc2 RS 678,00 RS 822,00 R$ 1.500,00
cc3 RS 678,00 RS 322,00 RS 1.000,00
cc4 RS 678,00 RS 122,00 RS 800,00
cCc5 RS 678,00 RS 22,00 RS 700,00{ /
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Estado do Ceara
i PODER LEGISLATIVO MUNCIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE TABULEIRO DO NORTE

Site: www.cmtabuleiro.de.gov.br
E/MAIL: cmtabuleiro@yahoo.com.br

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL, em 21 de
janeiro de 2013.

Wnc’&' [/u%cfo C-’/;L CS:Q‘-'LSQ FoP

er. Raimundo Lucieudo de Sousa Sena
Presidente

V@ﬂy/ s /C(J)/\

Ver. Francisco Hilario de Oliveira

Vice-Presidente

P, 77

“ 1y /
/é’/c/'% AVl sy

Ver! Paulo Magiel de%aivefraV/

Membro

A Mesa Diretora da Casa para as providéncias cabiveis.
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